广西师范大学成高毕业论文指导与写作注意事项 
毕业论文是教学计划的重要组成部分，是对学生掌握和运用所学基础理论、基本知识、基本技能以及从事科学研究能力的综合考核。毕业论文作为教学计划中一门独立的课程，按照《广西师范大学成人高等教育学生管理规定》，毕业论文（设计）成绩在及格以上（含及格）方能毕业。根据《广西师范大学授予高等教育本科毕业生学士学位实施细则》，毕业论文答辩成绩合格，学生方可申请学士学位。为了更好地规范本科毕业论文指导与写作，现根据以往答辩出现的问题及其需要注意的事项总结如下（各办学单位及学生须认真遵照执行）。
一、论文选题
（一）论文选题应回避以下问题
1、避免纯理论题目（选题应与从事的工作，或者实践的问题相关），如：
· 论企业财务管理目标
· 试论余华小说中人物的幽默性
· 浅析《红楼梦》中史湘云的形象

· 论游戏是幼儿园的基本教育活动
· 我国土地流转制度研究
· 企业行政管理人性化管理取向

· 从物业服务行业看企业员工培训的必要性

2、避免大题目（题目大，成高本科生还达不到硕士、博士的水平，在写作时很难把握，而且本科论文篇幅也明显论述不了），如：
· 中学文言文教学现状与对策研究

· 浅谈幼儿心理健康教育
· 论中国政府绩效的实践探索

· 论中国行政管理支出现状及其改革建议

· 我国中小企业融资中存在的问题研究 

· 珠江三角洲城市化问题
· 普通话与现代生活

3、题目中慎用“研究”、“探索”、“初探”之类字眼（根据答辩实际的情况，成高本科生的水平，还很难达到“研究”的水平，还不能称之为一个研究者）
4、不宜用老题目（之前已经被人研究过N次的题目，就没必要老题长谈了，再论述也就没有意义了。）
5、题目字数限定在20个汉字以内
6、论文题目不合格（很多题目很难称之为论文题目，非常随意），如：
· 如何将语文课堂上出"创新味儿”（属于问题，不合论文题目规格）
· 从物业服务行业看企业员工培训的必要性
· 浅谈现代孩子的教育，从重读经典开始

· 李清照词中的情感写照

· 后进生的教育

· 中村功人物形象

· 小学生阅读能力培养

（二）选题建议
论文的选题可以与学生实习、甚至就业联系起来，选小题、选理论联系实际的题目，让学生有写作空间、有写作素材，从而可以部分避免“天下文章一大抄”现象；提高学生实习、调研的积极性。题目的来源可以是：实习过程中的企业调查、行业调查、社会调查。具体选题可以借鉴以下思路：
1、关于企业调查
就一个实际企业（可以是实习企业）具体问题的调查，然后进行一些结合理论的分析。如：
· XX企业内部控制（或者某一业务循环的内部控制）调查分析；
· XX企业财务管理方面的调查（筹资、投资、高管层激励、利润分配）；
· XX会计师事务所财务审计大致流程调查；
· XX会计师事务所某一审计取证手段运用情况调查；
……
2、关于行业调查
深入调查某一行业，提出某一行业某一方面存在的问题，提出解决方案，或作出行业预测等，如：
· XX市注册会计师行业发展状况调查；
· XX省会计从业人员状况调查；
· XX省食品加工行业财务管理状况的调查；
……
3、关于典型案例分析
就比较典型的案例，结合专业知识，做案例分析。
这部分选题应该少一些，因为只要是现成案例，网上等就有很多分析类的垃圾文章，学生极易抄袭(根据各教学点实际答辩情况，这个问题尤为突出，抄袭成风，非常普遍，对此我们将对于抄袭的施行一票否决)。
二、指导环节注意的问题
（一）选好题是基础
（二）选题后指导教师要根据题目，布置调研任务、调研重点、调研方法以及调研注意事项，指导教师要跟踪学生调研情况，及时给与指导纠正（从当前各教学点论文答辩的情况来看，都还未予以重视起来，实际根本未落实指导老师，敷衍了事，从而导致论文极其不规范，质量非常低，往后我们将根据指导老师落实与指导情况对论文答辩成绩予以一定权重）。
（三）把握好论文写作大纲，即把握住写作思路
（四）把握好写作规范（几乎所有学生的论文不合规范，尤其是参考文献没有一个合格。）
三、论文写作规范
毕业论文一般包括以下几个部分（具体要求参见对应年级“管理文件与教学计划汇编”）：
· 标题
· 摘要
· 关键词
· 目录
· 正文
· 参考文献
· 致谢
· 附录（不是必备）
（一）标题

论文标题应以简短、明确的词语恰当概括整个论文的核心内容，应避免使用不常见的缩略词、缩写字。读者通过标题可大致了解论文的内容、专业的特点和科学的范畴。中文题目一般不宜超过20个字，必要时可增加副标题。外文题目一般不宜超过12个实词。
（二）摘要
摘要即摘出论文中的要点，放在论文的正文之前，以方便读者阅读。摘要要求简洁、概括，摘要中要表达作者自己的观点，不宜采用评论性词句和自我标榜、自吹自擂的字眼，如“本文提出了具体而可行的治理措施”等。摘要字数应控制在400字以内，须包括以下几个基本内容：
·   研究问题是什么？
·   研究方法是什么？
·   研究发现或结果是什么？
·   研究结论或作者观点是什么？有什么建议？
（三）关键词
关键词主要作用在于方便读者了解论文的主题思想，它能鲜明而直观地表述论文的主题，使读者在未看学术论文的文摘和正文之前便能一目了然地知道论文论述的主题，从而做出是否要花费时间阅读正文的判断。同时关键词也是为了方便论文的检索。关键词的撰写须注意以下两点：
1、关键词的逻辑组合应能表达论文主题内容
如：在“论中小学生期刊视角形象的设计原则”一文中，关键词为：“视角形象；设计原则；构成要素；主信息；辅信息”，根本无法提示读者这是一篇讨论中小学生期刊在版面设计、处理方面的文章。如改写成“中学生；小学生；学生期刊；视角形象；版面设计”会更合适些。
2、不能将泛意词选作关键词
如研究、使用方法、分析、问题、服务、质量作为关键词就不当。由于这些关键词几乎在多数学术论文中都可使用，使其在提示某一论文主题的专指性方面的作用就大大降低，失去该关键词应起的基本作用。
3、关键词不宜用动词或动词词组

4、关键词个数应控制在3-5个
（四）目录

论文目录是论文的提纲，也是论文各章节组成部分的小标题。要求标题层次清晰，目录中的标题要与正文中的标题一致，论文目录的编写应注意：

· 应由WORD自动生成（也可根据论文结构进行调整），不要套模板
· 最多三级标题入目录，一般情况下二级标题进目录就够了
· 目录不要拖的过长
· 不要目录中套目录
（五）正文

正文是毕业论文的主体和核心部分，不同学科专业和不同的选题可以有不同的写作方式。正文一般包括以下几个方面：
1、引言
引言是论文正文的开端，应包括毕业论文选题的背景、目的和意义；对国内外研究现状和相关领域中已有的研究成果的简要评述；介绍本项研究工作研究设想、研究方法或实验设计、理论依据或实验基础；涉及范围和预期结果等。要求言简意赅。

2、主体

论文主体是毕业论文的主要部分，必须言之成理，论据可靠。在写作上要注意结构合理、层次分明、重点突出，章节标题、公式图表符号必须规范统一。论文主体的内容根据不同学科有不同的特点，一般应包括以下几个方面：
· 毕业论文总体方案或选题的论证；

· 毕业论文各部分的设计实现，包括实验数据的获取、数据可行性及有效性的处理与分析、各部分的设计计算等；

· 对研究内容及成果的客观阐述，包括理论依据、创新见解、创造性成果及其改进与实际应用价值等；

· 论文主体的所有数据必须真实可靠，凡引用他人观点、方案、资料、数据等，无论曾否发表，无论是纸质或电子版，均应详加注释。自然科学论文应推理正确、结论清晰；人文和社会学科的论文应把握论点正确、论证充分、论据可靠，恰当运用系统分析和比较研究的方法进行模型或方案设计，注重实证研究和案例分析，根据分析结果提出建议和改进措施等。

3、结论

结论是毕业论文的总结，是整篇论文的归宿，应精炼、准确、完整。结论应着重阐述自己的创造性成果及其在本研究领域中的意义、作用，还可进一步提出需要讨论的问题和建议。
（六）参考文献
参考文献是毕业论文不可缺少的组成部分，它反映毕业论文的取材来源、材料的广博程度和材料的可靠程度，也是作者对他人知识成果的承认和尊重。参考文献的编写应注意以下几个方面：

1、参考文献编写应先中文文献，后英文文献， 

具体格式如下：

（1）参考期刊论文格式：

[1]刘湘生.关于我国主题法和分类法检索体系标准化的浅见[J].北图通汛,1980(2)19-23. 

（2）参考书籍格式：

[2]冯增俊.教育人类学[M].南京:江苏教育出版社,2001:28.
（3）参考英文文献格式：

[3] A. H. Maslow. Religions, Values, and Peak-Experiences[M]. Columbus: Ohio State University Press,1964.
（4）参考网络文献格式：

[4]新华社.中国共产党第十七届中央委员会第六次全体会议公报[EB/OL].

http://www.gov.cn/jrzg/2011-10/18/content_1972749.htm,2011-10-18.


（5）参考报纸格式：

[5]朱伟光.重视教育结构调整[N].光明日报,2003-3-18.

2、参考文献要求：
（1）先中文文献后英文文献；
（2）应注意文献的质量，应避免垃圾期刊的论文，教材作为参考文献的数量要少；避免无出处、无作者的文献，不要过多网页文献；
（3）正确查找电子期刊，如中国知网，应该按照作者、关键词、期刊名等查找文献，不要按照论文题目查找文献；
（4）文后列的参考文献必须是在文中引用过的参考文献；
（5）文中引用的参考文献必须在文后列出。
（七）参考文献：一定要根据自己的情况，真实呈现，而不是抄袭与千遍一律
